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�Îµ�Îµ�´��ªµ¤�� 

1.   �µ¦¨��³Á�̧¥�¨µ¥�·Êª¤º°��®¤µ¥�¹���¼oÄ�oo�µ�Å�ooÂ��¨µ¥�·Êª¤º°Â¨³¦®´�¦³�Îµ�ª́���ID)  Á�È�ÅªoÄ�Á�¦ºÉ°� 

Â��¨µ¥�·Êª¤º°�� 

2.   �¼oÄ�oo�µ���®¤µ¥�¹���»��¨�¸ÉÅ�oo¨��³Á�̧¥�¨µ¥�·Êª¤º°Á¦̧¥�¦o°¥Â¨oª�� 

3.   �¼o�¼Â¨¦³�����®¤µ¥�¹����»��¨�¸É¤®̧�oµ�̧É�´��µ¦Á�¸É¥ª�´�Ã�¦Â�¦¤¨�Áª¨µÂ¨³°°�¦µ¥�µ��µ¦¨�Áª¨µ�°� 

�¼oÄ�oo�µ��� 

4.   �µ¦�¹��o°¤¼¨�µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°¤µ¥´��°¢Âª¦r���®¤µ¥�¹����µ¦´É��µ�Ä®oo�°¢Âª¦r�¹��o°¤¼¨�¸É°¥¼n 

£µ¥Ä�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°¤µÁ�È�ÅªoÄ�Á�¦ºÉ°��°¤¡·ªÁ�°¦r�¸ÉÅ�oo�·��´Ê��°¢Âª¦rÅªo�� 

5.   �µ¦n��o°¤¼¨�µ��°¢Âª¦rÅ�¥´�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°���®¤µ¥�¹����µ¦´É��µ�Ä®oo�°¢Âª¦rn��o°¤¼¨�¸ÉÁ���nµ 

ÅªoÄ��°¢Âª¦rn�Å�¥´�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°�� 

6.   �µ¦µ�Áª¨µ���®¤µ¥�¹����µ¦µ��̧É�Îµ®���nª�Áª¨µ�Îµ�µ�£µ¥Ä��1�ª´���Ã�¥µ¤µ¦��´Ê�Ä®oo¤®̧¨µ¥�µ¦µ�Áª¨µÅ�oo���� 

Á�n��� 

�µ¦µ�Áª¨µ�¸É�1��Á�oµ�µ���8.30����Á¨·��µ���17.30   

�µ¦µ�Áª¨µ�¸É�2��Á�oµ�µ���8.00����Á¨·��µ���18.00   

�µ¦µ�Áª¨µ�¸É�3��Á�oµ�µ���8.30����Á¨·��µ���17.30���Á�oµÃ°�¸��18.00���°°�Ã°�¸��21.00   

7.  �µ¦µ��³�µ¦�Îµ�µ����®¤µ¥�¹����µ¦µ��¸É�Îµ®���nª�Áª¨µ�Îµ�µ�£µ¥Ä��1�´��µ®r���Ã�¥µ¤µ¦��´Ê�Ä®oo¤¸ 

®¨µ¥�µ¦µ��³�µ¦�Îµ�µ�Å�oo��Á�n��� 

�³�µ¦�Îµ�µ��̧É�1���Îµ�µ���´��¦r���¹���«»�¦r��Ä�oo�µ¦µ�Áª¨µ�̧É�1��Á�oµ�µ���8.30��Á¨·��µ���17.30    

�³�µ¦�Îµ�µ��̧É�2���Îµ�µ���´��¦r�, ¡»���,  «»�¦r��,  Áµ¦r��Ä�oo�µ¦µ�Áª¨µ�¸É��3�Á�oµ�µ��8.30�Á¨·��µ���17.30   

Á�oµÃ°�̧�18.00��°°�Ã°�¸��21.00   

8.   �µ¦µ��µ¦�Îµ�µ����®¤µ¥�¹����µ¦µ��̧É�Îµ®���nª�Áª¨µ�µ¦�Îµ�µ�Ä®oo�´��¼oÄ�oo�µ�£µ¥Ä�¦³¥³Áª¨µ�¸É�Îµ®����� 
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Á�n������¡�´��µ���ºÉ°�¤«¦̧��¦®́��ID  1001����´Ê�Â�n�e�2550-2555��Ä�oo�µ¦µ�Áª¨µ�̧É�1����³�µ¦�Îµ�µ��̧É�1        

®¤µ¥Á®�»�����¦µ¥¨³Á°̧¥��̧É�°�Á®�º°�µ��¸Ê�³�¨nµªÅªoÄ�Á�ºÊ°®µ�� 

 

¦»�¨Îµ�´��´Ê��°��µ¦Ä�oo�µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°¦nª¤�´��°¢Âª¦r�µ¦�´��µ¦¨�Áª¨µ��  

1.   �ÎµÁ°�µ¦¦µ¥�ºÉ°�¼oÄ�oo�µ��� 

2.   �Îµ®��Á�ºÉ°�Å��µ¦�Îµ�µ��°��¼oÄ�oo�µ��� 

3.   ¨��³Á�̧¥�¨µ¥�·Êª¤º°�� 

4.   �µ¦Á�ºÉ°¤�n°Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°Á�oµ�´��°¢Âª¦rÄ��°¤¡·ªÁ�°¦r�� 

5.   �¹��o°¤¼¨¨µ¥�·Êª¤º°�̧É¨��³Á�̧¥�ÅªoÄ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°¤µ¥́��°¢Âª¦r�� 

6.   �¦´�¦®́�¦³�Îµ�´ª���ID)  Ä®ooÁ�}��ºÉ°�µ¤Á°�µ¦¦µ¥�ºÉ°�¼oÄ�oo�µ����Â¨³��Îµ®���nµ�nµ�Ç��̧É�ÎµÁ�}�Îµ®¦´� 

�´ªÁ�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°�� 

7.   n��ºÉ°�¼oÄ�oo�µ�Â¨³�nµ�̧ÉÁ��Åªo�µ��°¢Âª¦rÅ�¥´�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°�� 

8.   �Îµ®��Â���®¦º° iµ¥Ä®oo�´��¼oÄ�oo�µ��� 

9.  ¦oµ��µ¦µ�Áª¨µ�� 

10.  ¦oµ��³�µ¦�Îµ�µ��� 

11.  ¦oµ��µ¦µ��µ¦�Îµ�µ��� 

12.  �Îµ®��Á�ºÉ°�Å�°ºÉ�ÇÄ��°¢Âª¦r�µ¤�̧É�¼o�¼Â¨¦³���o°��µ¦�� 

13.  ��°��µ¦Ä�oo�µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°�� 

14.  �¹��µ¦¨�Áª¨µ�µ�Á�¦ºÉ°�¤µ¥́��°¢Âª¦r�� 

15.  °°�¦µ¥�µ��µ¦¨�Áª¨µ�°��¼oÄ�oo�µ��� 

15.  �µ¦Â�oÅ�Áª¨µ��¦�¸¨º¤¨�Áª¨µ��¦ª¤�¹��µ¦¨µ®¥»��°��¼oÄ�oo�µ�� 
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1.   �ÎµÁ°�µ¦¦µ¥�ºÉ°�¼oÄ�oo�µ� 

1.1������Îµ 

Á°�µ¦¦µ¥�ºÉ°�¼oÄ�oo�µ��³Á�̧É¥ª�o°��́�·É��nµ�Ç��´��n°Å��¸Ê��Ã�¥Á°�µ¦�´�� n̈µª�³Á�}�Â�n��¦³�µ¬®¦º° Å¢ r̈�o°¤¼¨��
�Word , Excel , Text )  �ÈÅ�oo�� 

1.   �µ¦¨��³Á�̧¥�¨µ¥�·Êª¤º°�� 

2.   �µ¦�Îµ®���ºÉ°�¼oÄ�oo�µ�Ä��°¢Âª¦r��� 

3.   �µ¦Â���¨�nµ�®�oµ�°Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°��� 

4.   �µ¦�Îµ®��Â���®¦º° iµ¥Ä®oo�́��¼oÄ�oo�µ��� 

5.   �µ¦¨�¨µ¥�·Êª¤º°�¼oÄ�oo�µ��� 

1.2��¦µ¥¨³Á°¸¥��� 

Á°�µ¦¦µ¥�ºÉ°�¼oÄ�oo�µ��³�¦³�°��oª¥®´ª�o°�´��n°Å��̧Ê�� 

Î̈µ�́���  �³Â�� Î̈µ�´�Â¨³�Îµ�ª��°��¼oÄ�oo�µ��� 

Â����®¦º°�®o°�������³Â���ºÉ°�°�Â����,  iµ¥��®¦º°�®o°�¡´��°��¼oÄ�oo�µ��� 

�ºÉ°�����³Â���ºÉ°Â¨³�»¨�°��¼oÄ�oo�µ��� 

¦®´�¦³�Îµ�́ª��ID �³Â��¦®´�¦³�Îµ�´ª�°��¼oÄ�oo�µ��̧É�³�o°��ÎµÅ�Ä�oo�µ��°��̧É¨��³Á�̧¥�¨µ¥�·Êª¤º°��Ã�¥¦®́
�¦³�Îµ�´ª�¸Ê�ª¦�³�´Ê�Ä®oo°�� ö°��́�Â���®¦º°®o°�¡´���Á¡ºÉ°³�ª�Ä��µ¦�o�®µ�� 
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  �́ª°¥nµ��µ¦�́Ê�¦®´�¦³�Îµ�́ª��ID   
  

Ä�¦¼�Â���¦·¬́� 
 
Î̈µ�́� Â��� ��ºÉ° ¦®́�¦³�Îµ�́ª�ID �ºÉ°Â����®�oµ�° 
1 ��´�� ̧ ¦´��µ��Â�ª�¦� 01001     RATCHAINANG 

2 ��´�� ̧ ¤�́�´��r����Â�oª 01002     MANUSSANAN 

 

����¦®́�¦³�Îµ�´ª��ID  �̧É�´Ê�Åªo�º°�������� 
 
 

01 = ¦®´�¦³�¶Â�����´��¸ 001 = Á�}�¡�´��µ����¸É�1�Ä�Â����́�� ̧
 
 

����¦®́�¦³�Îµ�´ª��ID  �̧É�´Ê�Åªo�º°�������� 
 
 

01 = ¦®´�¦³�¶Â�����´��¸ 00� = Á�}�¡�´��µ����¸É���Ä�Â����́��¸ 
 
 
 

Ä�¦�Â��°¡µ¦r�Á¤��r 
 

Î̈µ�́� ®°� ��ºÉ° ¦®́�¦³�Îµ�́ª�ID �ºÉ°Â����®�oµ�° 
1 101 ¦´��µ��Â�ª�¦� 1011     RATCHAINANG 

2 101 ¤�́�´��r����Â�oª 1012     MANUSSANAN 

 

¦®́�¦³�Îµ�´ª��ID  �¸É�´Ê�Åªo�º°������� 
 
 

101 = ¦®́�¦³�Îµ®o°���®o°��¸É�1���´Ê���1 1 = Á�}��¼o¡´����̧É�1 
 
 

¦®́�¦³�Îµ�´ª��ID  �¸É�´Ê�Åªo�º°������� 
 
 

101 = ¦®́�¦³�Îµ®o°���®o°��¸É�1���´Ê���1 2 = Á�}��¼o¡´����̧É2 
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¨¶��´� Â��� �ºÉ° ¦®́�¦³�¶��´ª�ID �ºÉ°Â����®�oµ�° 
1 ��´�� ̧ ¦´��µ��Â�ª�¦� 01001     RATCHAINANG 

2 ��´�� ̧ ¤�́�́��r����Â�oª 01002     MANUSSANAN 

3 �µ¦Á�·� �ª¸�µ��µ¤Á¤º°� 02001     PAVEENA 

4 �µ¦Á�·� ¦´��̧�����»��°� 02002     RACHANEE 

5 ����ºÊ° »ª·¤¨��¤nª� 03001     SUWIMON 

6 ����ºÊ° �µ¦»����µªÁ�¸¥ª 03002     KARUN 

7 �µ¥ ¤¡¦���n°¥µª 04001     SOMPORN 

8 �µ¥ µ¤µ¦����n°�·� 04002     SAMART 

9 �µ¥ Å¡�¼¦¥r��µ¤µ��¨ 04003     PITOON 

10 �µ¥ µ¥�¨���Â�n¥o� 04004     SAICHORN 

11 �nµ�Á����·� ¤«´��·Í���Â�n°� 05001     SOMSAK 

12 �nµ�Á����·� £µ�»¡�«r��°»�nµ®r 05002     PANUPHONG 

13 �΅�·��oµ Á¤̧¥������µ��n°� 06001     SAMEAN 

14 �΅�·��oµ �ª�¦�´��r����µÂ¡����µ 06002     DOUNGRAT 

15 �΅�·��oµ ª�·�µ� �»��¦¦¤ 06003     WANIDA 

16 nª��¨µ� °¤¦¦´��r���°£·¤��¦¸ 07001     AMORNRUT 

17 nª��¨µ� �·¦«́��·Í Â�¢jµ 07002     JIRASAK 

18 nª��¨µ� ¦µ��́���µ��µ 07003     RACHAN 

19 nª��¨µ� Ã���´¥�¡¦®¤��·��µ 07004    CHOCKCHAI 

 

1.3��́ª°¥nµ�Á°�µ¦¦µ¥�ºÉ°�¼oÄ�o�µ�  
 
Á°�µ¦¦µ¥��ºÉ°�¼oÄ�oo�µ�Ä�¦¼�Â���¦·¬�´� 

 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
  
 
 
 
 
 
  

 



 

 

 
 

6 

 

 

 

 

Á°�µ¦¦µ¥��º°�Ä�oo�µ�Ä�¦�Â��Ã¦��µ� 
Î̈µ�́� Â��� ��ºÉ° ¦®́�¦³�Îµ�´ª�ID �ºÉ°Â����®�oµ�° 
1 ��´�� ̧ ¦´��µ��Â�ª�¦� 01001     RATCHAINANG 

2 ��´�� ̧ ¤�́�́��r����Â�oª 01002     MANUSSANAN 

3 �µ¦Á�·� �ª¸�µ��µ¤Á¤º°� 02001     PAVEENA 

4 �µ¦Á�·� ¦´��̧�����»��°� 02002     RACHANEE 

5 ����ºÊ° »ª·¤¨��¤nª� 03001     SUWIMON 

6 ����ºÊ° �µ¦»����µªÁ�¸¥ª 03002     KARUN 

7 �»¦�µ¦ ¤¡¦���n°¥µª 04001     SOMPORN 

8 �»¦�µ¦ µ¤µ¦����n°�·� 04002     SAMART 

9 Á����·� Å¡�¼¦¥r��µ¤µ��¨ 05001     PITOON 

10 Á����·� µ¥�¨���Â�n¥o� 05002     SAICHORN 

11 �µ¦�¨�·� ¤«´��·Í���Â�n°� 06001     SOMSAK 

12 �µ¦�¨�·� £µ�»¡�«r��°»�nµ®r 06002     PANUPHONG 

13 �µ¦�¨�·� Á¤̧¥������µ��n°� 06003     SAMEAN 

14 �µ¦�¨�·� �ª�¦�´��r����µÂ¡����µ 06004     DOUNGRAT 

15 �µ¦�¨�·� ª�·�µ� �»��¦¦¤ 06005     WANIDA 

16 �µ¦�¨�·� °¤¦¦´��r���°£·¤��¦¸ 06006     AMORNRUT 

17 �µ¦�¨�·� �·¦«́��·Í Â�¢jµ 06007     JIRASAK 

18 �µ¦�¦¦�» ¦µ��́���µ��µ 07001     RACHAN 

19 �µ¦�¦¦�» Ã���´¥�¡¦®¤��·��µ 07002     CHOCKCHAI 

20 �µ¦�¦¦�» «´��µ���n°�¸ 07003     SAKDA 

21 �µ¦�¦¦�» ¦¡�¬r��®°¤�°� 07004     SORAPHONG 

22 �΅�·��oµ ª·�¥µ���Ã�¥�·� 08001     WITAYA 

23 �΅�·��oµ ¤µ¦·µ���ÎµÂ¡�Á¡�¦ 08002     MARISA 

24 �΅�·��oµ �µ�ª·�¥r� Â¤�°� 08003     CHANWIT 

25 ��n� �¨¡�¬r��«¦�³��´¥ 09001     KULAPONG 

26 ��n� ¡·Á�¬�r���Â�ª�¦� 09002     PICHET 

27 ��n� Å�¥¡¦��µ¤µ¦� 09003     CHIYAPORN 



 

 

 
 

7 

 

 

 

 

Á°�µ¦¦µ¥��º°�Ä�oo�µ�Ä�¦�Â��°¡µ¦r�Á¤��r 
 

Î̈µ�́� ®o°� ��ºÉ° ¦®́�¦³�Îµ�´ª�ID �ºÉ°Â����®�oµ�° 
1 101 ¦´��µ��Â�ª�¦� 1011     RATCHAINANG 

2 101 ¤�́�́��r����Â�oª 1012     MANUSSANAN 

3 102 �ª¸�µ��µ¤Á¤º°� 1021     PAVEENA 

4 102 ¦´��̧�����»��°� 1022     RACHANEE 

5 103 »ª·¤¨��¤nª� 1031     SUWIMON 

6 103 �µ¦»����µªÁ�¥̧ª 1032     KARUN 

7 201 ¤¡¦���n°¥µª 2011     SOMPORN 

8 201 µ¤µ¦����n°�·� 2012     SAMART 

9 202 Å¡�¼¦¥r��µ¤µ��¨ 2021     PITOON 

10 202 µ¥�¨���Â�n¥o� 2022     SAICHORN 

11 203 ¤«´��·Í���Â�n°� 2031     SOMSAK 

12 203 £µ�»¡�«r��°»�nµ®r 2032     PANUPHONG 

13 301 Á¤̧¥������µ��n°� 3011     SAMEAN 

14 301 �ª�¦�´��r����µÂ¡����µ 3012     DOUNGRAT 

15 302 ª�·�µ� �»��¦¦¤ 3021     WANIDA 

16 302 °¤¦¦´��r���°£·¤��¦¸ 3021     AMORNRUT 

17 303 �·¦«́��·Í Â�¢jµ 3031     JIRASAK 

18 303 ¦µ��́���µ��µ 3032     RACHAN 

19 401 Ã���´¥�¡¦®¤��·��µ 4011     CHOCKCHAI 

20 401 «´��µ���n°�¸ 4012     SAKDA 

21 402 ¦¡�¬r��®°¤�°� 4021     SORAPHONG 

22 402 ª·�¥µ���Ã�¥�·� 4022     WITAYA 

23 403 ¤µ¦·µ���ÎµÂ¡�Á¡�¦ 4031     MARISA 

24 403 �µ�ª·�¥r� Â¤�°� 4032     CHANWIT 

25 501 �¨¡�¬r��«¦�³��´¥ 5011     KULAPONG 

26 501 ¡·Á�¬�r���Â�ª�¦� 5012     PICHET 

27 502 Å�¥¡¦��µ¤µ¦� 5021     CHIYAPORN 

28 502 £µ�ª��r��Á¤°���´Ê� 5022 PANUWAT 



 

 

 
 

8 

 

 

 

Á°�µ¦¦µ¥�ºÉ°�¼oÄ�oo�µ��³Ä�ooÄ��´Ê��°��n°Å��¸Ê�� 
 
  - Ä��´Ê��°��µ¦¨��³Á�¸¥�¨µ¥�·Êª¤º°��³Ä�oo�¦®́�¦³�Îµ�´ª��ID  Ä��µ¦Â���´ª�»��¨��Á�ºÉ°��µ�Á�¦ºÉ°� 

Â��¨µ¥�·Êª¤º°Å¤nnµ¤¦��j°��ºÉ°Á�oµÅ�Ã�¥�¦�Å�oo����� 

  - Ä��´Ê��°��µ¦�Îµ®���ºÉ°Ä��°¢Âª¦r��®΅��µ��̧É¨��³Á�̧¥�¨µ¥�·Êª¤º°Á¦È�Â öª��³�o°��¹��o°¤¼¨ 

¨µ¥�·Êª¤º°Â¨³¦®́��ID  Á�oµ¤µ¥´��°¢Âª¦r��Ä�nª��ºÉ°�¼oÄ�oo�µ��³Á�}��ºÉ°Á�¸¥ª�́�¦®́��ID  �¼o�¼Â¨¦³���³Á�¨̧É¥�¤µ 

Á�}��ºÉ°�µ¤Á°�µ¦��� 

- Ä��´Ê��°��µ¦Â���¨�nµ�®�oµ�°Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°������¦�¸�̧É�´Ê��ºÉ°Ä��°¢Âª¦rÁ�}�£µ¬µÅ�¥��³Å¤nn 

µ¤µ¦�Â���ºÉ°���´ªÁ�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°Å�oo���®µ��́Ê��ºÉ°Á�}�£µ¬µ°́��§¬��³µ¤µ¦�Â���ºÉ°���´ªÁ�¦ºÉ°� 

Â��¨µ¥�·Êª¤º°Å�oo��Â�n�³Â��Å�ooÁ¡¸¥��8��́ª°́�¬¦Â¦�Á�nµ�́Ê��� 

- Ä��´Ê��°��µ¦�Îµ®��Â���®¦º° iµ¥Ä®oo�́��¼oÄ�oo�µ�������¼o�¼Â¨¦³���³�¹��o°¤¼¨�¼oÄ�oo�µ��µ��´ªÁ�¦ºÉ°� 

Â��¤µ¥´��°¢Âª¦rÂ öª�³Ã¥�¥oµ¥�¼oÄ�oo�µ�Ä®ooÅ�°¥¼nÄ�Â���®¦º°®o°��nµ�Ç�̧É¦³�»ÅªoÄ�Á°�µ¦�� 

- Ä��´Ê��°��µ¦¨��¼oÄ�oo�µ����¦�̧�¼oÄ�oo�µ�¨µ°°�®¦º°°°��µ�°¡µ¦r�Á¤��r���¼o�¼Â¨¦³���³�o°�¨��o°¤¼¨ 

�¼oÄ�oo�µ����´Ê�°°����́Ê�Ä��°¢Âª¦rÂ¨³Ä��́ªÁ�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°����¦�̧�¸É¨�Ä�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°�³�o°� 

Ä�oo¦®́�¦³�Îµ�́ª��ID  Á�}��´ª°oµ�°·���� 
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2.   �Îµ®��Á�ºÉ°�Å��µ¦�Îµ�µ��°��¼oÄ�oo�µ� 
 

2.1�����Îµ�� 

���µ¦�Îµ®��Á�ºÉ°�Å��µ¦�Îµ�µ��°��¼oÄ�oo�µ��³¤̧¦µ¥¨³Á°̧¥�Ä�Á¦ºÉ°��°�Áª¨µ�µ¦�Îµ�µ�Ä�Â�n¨³ª́�Â¨³ 

�nª�Áª¨µ�Îµ�µ���¹É��¼oÄ�oo�µ�Â�n¨³���³¤̧Á�ºÉ°�Å��µ¦�Îµ�µ�Å¤nnÁ®¤º°��́���Â öªÂ�n�ÎµÂ®�n��®�oµ�¸É�Â¨³Â����¸É 

´��́������Ä��¦�¸�°�°¡µ¦r�Á¤��r°µ�Å¤nnÅ�ooÄ®oo�ªµ¤Îµ�´��́�®́ª�o°�̧Ê��� 

2.2����́ª°¥nµ��� 

�Îµ�µ����·���º°��́��¦r���  «»�¦r����ª´�¨³��9.5���´ÉªÃ¤���� 

����nª�Á�oµ�����Á�oµ�µ���8.00�������   12.00��������Áª¨µ�nª�Á�oµ��4���´ÉªÃ¤���� 

��¡´�Á�¸É¥������Á¦·É¤¡´���12.00�������   12.30��������Áª¨µ�nª�¡´���30���µ�¸�� 

���nª��nµ¥�����Á�oµ�µ���12.30�������   18.00��������Áª¨µ�nª��nµ¥��5���´ÉªÃ¤���30���µ�̧��� 

�Îµ�µ�¨nª�Áª¨µ��� 

��¡´�¦´��¦³�µ�°µ®µ¦���Á¦·É¤¡´���18.00�������   18.30�������Áª¨µ�nª�¡´���30���µ�̧�� 

���nª�¨nª�Áª¨µ���OT)  Á¦·É¤�µ���18.30�������   21.00��������� 

�Îµ�µ�Áµ¦rÂ¨³°µ�·�¥r�����Îµ�µ�Ä�ª́�®¥»��Îµ®��Áª¨µª́�¨³��8���´ÉªÃ¤��� 

���nª�Á�oµ�����Á�oµ�µ���8.00�������   12.00��������Áª¨µ�nª�Á�oµ��4���´ÉªÃ¤���� 

��¡´�Á�¸É¥������Á¦·É¤¡´���12.00�������   12.30��������Áª¨µ�nª�¡´���30���µ�¸�� 

���nª��nµ¥�����Á�oµ�µ���12.30�������   16.30��������Áª¨µ�nª��nµ¥��4���´ÉªÃ¤���� 

�nª�Áª¨µ�Îµ�µ��̧Ê�³Ä�oo�´Ê�Â�nª́��¸É��1��¤�¦µ�¤��2551 � 31���́�ªnµ�¤��2551  
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Â����̧ÉÄ�oo�nª�Áª¨µ�Îµ�µ����·�Å�ooÂ�n���� 

1.   Â����́��¸����2.  �µ¦Á�·���3 . �́��ºÊ°���4 . �»¦�µ¦�� 

Â����̧ÉÄ�oo�nª�Áª¨µ�Îµ�µ����·Â¨³�nª��Îµ�µ� n̈ª�Áª¨µÅ�ooÂ�n�� 

1.  Á���·��� 

Â����̧ÉÄ�oo�nª�Áª¨µ�Îµ�µ����·��nª�Áª¨µ�Îµ�µ� n̈ª�Áª¨µ�Â¨³�Îµ�µ�Áµ¦r°µ�·�¥r�Å�ooÂ�n�� 

1.   �µ¦� ·̈������2.  �¦¦�»����3. ��n�����4. �΅�·��oµ�� 
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3 .  ¨��³Á�¸¥�¨µ¥�·Êª¤º° 
3.1���Á�¦¸¥¤�µ¦�� 

�  ��¼o�¼Â¨¦³���³Á�}��¼o�ª��»¤�µ¦¨��³Á�̧¥�¨µ¥�·Êª¤º°��Ã�¥�³�o°�¤̧Á°�µ¦¦µ¥�ºÉ°�¼oÄ�oo�µ��µ�
�́Ê��°��n°�®�oµ�̧ÊÁ�}�Á°�µ¦°oµ�°·���Â¨³Á�¦¸¥¤Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°�¸É�nµ��o°��µ¦�³¨��³Á�̧¥���Ã�¥¥´�Å¤nn�o
°��n°Á�ºÉ°¤Á�oµ�́��°¤¡·ªÁ�°¦r�ÈÅ�oo 

���o°Â�³�ÎµÄ��µ¦¨��³Á�¸¥�¨µ¥�·Êª¤º°�� 

1.   �ª¦�Îµ�ªµ¤³°µ�¤º°�́Ê�°��oµ����n°�¨��³Á�¸¥�¨µ¥�·Êª¤º°�� 

2.   �ª¦¤̧�µ¦¨��³Á�̧¥�¨µ¥�·Êª¤º°Åªo°¥nµ��o°¥�nµ�¨³��2��¨µ¥�·Êª¤º°��Á¡ºÉ°�j°��́��µ¦Á�·��{�®µÂ�� 

¨µ¥�·Êª¤º°Å¤nnÅ�ooÁ�ºÉ°��µ�Á�·�°»�´�·Á®�»Á�̧É¥ª�́��·Êª�̧É¨��³Á�̧¥�Åªo�� 

3.   Â�³�ÎµÄ®ooÄ�oo�·Êª�¸Ê¤º°�ªnµÁ�}�¨µ¥�·Êª¤º°®΅����Â¨³�·Êª�¸Ê¤º°�oµ¥Á�}�¨µ¥�·Êª¤º°Îµ¦°��� 

4.   �µ¦ªnµª�·Êª¤º°Ä��n°�Â���� 

ªµ��·Êª¤º°Ä®oo°¥¼n�¹É��¨µ�Â���·��́��̧ÉÂ����Â�nÅ¤nn�ª¦ªµ�Ä�΅�¬�³���� 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Å¤nn�ª¦Á® º̈°�¸Éªnµ�¦³®ªnµ��·Êª�Å¤nnªµ�Å��oµ�Ä��oµ�®�¹É��Å¤nnªµ��ªµ��� 
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OK OK 

 

 
 

 

             Menu 
               User Manage 

              Options 

              Sys Info 
 

                      WELLCOME                  CHECK-IN 

                                                   08:00 

               08-02-09                  MON 

               

3.2����´Ê��°��µ¦¨��³Á�¸¥�¨µ¥�·Êª¤º°���� 

Á�d�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�ºÊª¤º°�̧É®�oµ�°�³�¦µ���
Áª¨µ��ª́��¸É��Å¤n�o°��¦´��nµÄ�Ç�����»i¤�MENU 

�¦µ���Menu Ä®o ¼̈�«¦��¸ÊÅªo�̧É�User 

Manage Â öª����»i¤�OK 
 
 

 
 
 
        

          
 
 
        
 
 
 

 

 
 
 
 
 

����������������¦µ���User Manage Ä®o ¼̈�«¦�¸Ê�̧É 
Enroll User  Â öª����»i¤�OK 

�¦µ���Enroll User Ä®o ¼̈�«¦�¸Ê�̧É�Enroll 

FP  Â öª����»i¤�OK 
 
 
 
 

User Manage 
Enroll User 

Enroll Admin 

Delete 

Enroll User 
Enroll FP 

Enroll Pwd 

FP & Pwd 
 

1 2 3 ESC  1 2 3 ESC  

 
4 5 6 

 
7 8 9 

 
0 

 
MENU 

 
4 5 6 
 
7 8 9 
 

0 

 
MENU 

1          2        3        ESC                                                                                               1         2        3        ESC 

4          5        6      MENU                                                                                              4         5       6     MENU 

7          8       9                                                                                                                 7         8       9 

            0       OK                                                                                                                           0       OK 
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�¦µ��Á¤��¼�New Enroll Á�¦ºÉ°��³�¶®���
Á�}��00001�¤µÄ®oo 

Ä®oÁ�¨�¸É¥�Á�}�®¤µ¥Á¨��ID �µ¤Á°�µ¦�
�¼oÄ�o�µ���Ã�¥��Á¨��01001��Â öª���OK 

 
 

New Enroll 
 
 

User ID 00001 
 

ESC  OK 

New Enroll 
 
 

User ID 01001 
 

ESC  OK 
 

1 2 3 
 
ESC  

 
1 2 3 

 
ESC  

 
4 5 6 

 
7 8 9 

 
0 OK 

 
MENU 

 
4 5 6 
 
7 8 9 
 

0 OK 

 
MENU 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
�´ªÁ�¦ºÉ°��³Â�o��ID �����-���¹Ê�¤µ��Á¨��� 
�´ª®΅�»���º°��·Êª®¨�´����ªµ��·ÊªÄ��n°�Â�� 

¥��·Êª°°��Á�¦ºÉ°��³Â�o�Ä®oªµ��·ÊªÁ�}��¦´Ê��¸É�2 

(Ä®oÄ�o�·ÊªÁ�¸¥ª�́��¸Éªnµ��¦´Ê�Â¦�� 
 
 
 

New Enroll 

01001-0 
Place Finger... 

 

ESC/Exit 

New Enroll 

01001-0 
Second Press 
 

ESC/Exit 
 

1 2 3 
 
ESC  

 
1 2 3 

 
ESC  

 
4 5 6 

 
7 8 9 

 
0 OK 

 
MENU 

 
4 5 6 
 
7 8 9 
 

0 OK 

 
MENU 
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¥��·Êª°°��Á�¦ºÉ°��³Â�o�Ä®oªµ��·ÊªÁ�}��¦´Ê��̧É�3 

(Ä®oÄ�o�·ÊªÁ�¸¥ª�́��̧Éªnµ��¦´Ê�Â¦�� 
®΅��µ�ªµ��·Êª�¦��3��¦´Ê���Á�¦ºÉ°��³�µ¤ªnµ�
Ä®o�´��¹�®¦º°Å¤nn� Ä®o����»i¤�OK 

 
 

New Enroll 

01001-0 
Third Press 

 

ESC/Exit 

New Enroll 

01001-0 
 
 
ESC  OK(Save) 

 
1 2 3 

 
ESC  

 
1 2 3 

 
ESC  

 
4 5 6 

 
7 8 9 

 
0 OK 

 
MENU 

 
4 5 6 
 
7 8 9 
 

0 OK 

 
MENU 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Á�¦ºÉ°��³�µ¤ªnµ¨��³Á��¸¥���Ä®¤n�n°Å��
®¦º°Å¤nn� Ä®o����»i¤�ESC 

Á�¦ºÉ°��³�µ¤ªnµ¶¦°�¨µ¥�·Êª¤�º°�®¤µ¥Á¨� 
01001�®¦º°Å¤nn� Ä®o����»i¤�OK 

 

 
 

New Enroll 

Continue? 
 
 

ESC  OK 

Backup Enroll 

Continue? 
User ID 01001 

 

ESC  OK 
 

1 2 3 
 
ESC  

 
1 2 3 

 
ESC  

 
4 5 6 

 
7 8 9 

 
0 OK 

 
MENU 

 
4 5 6 
 
7 8 9 
 

0 OK 

 
MENU 
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Á�¦ºÉ°�Â���ID 01001-1 (Á¨��1��´ª®΅��»��
��º°��·Êª�Îµ¦°��·Êª�¸É�1 ) ªµ��·ÊªÄ��n°�Â�� 

¥��·Êª°°��Á�¦ºÉ°��³Â�o�Ä®oªµ��·ÊªÁ�}��¦´Ê��¸É�2 

 
 

Backup Enroll 

01001-1 
Place Finger... 

 

ESC/Exit 

Backup Enroll 

01001-1 
Second Press 
 

ESC/Exit 
 

1 2 3 
 
ESC  

 
1 2 3 

 
ESC  

 
4 5 6 

 
7 8 9 

 
0 OK 

 
MENU 

 
4 5 6 
 
7 8 9 
 

0 OK 

 
MENU 

 
 

Ä�oo�·Êª�̧Ê�oµ¥Á�}��·Êª�Îµ¦°� Ä�oo�·Êª�̧Ê�oµ¥Á�}��·Êª�Îµ¦°� 
 
 
 
 
 
¥��·Êª°°��Á�¦ºÉ°��³Â�o�Ä®oªµ��·ÊªÁ�}��¦´Ê��̧É�� ®΅��µ�ªµ��·Êª�¦�����¦´Ê���Á�¦ºÉ°��³�oµ¤ªnµ�

Ä®o�´��¹�®¦º°Å¤nn� Ä®o����»i¤�OK 
 

 
 

Backup Enroll 

01001-1 
Third Press 

 

ESC/Exit 

Backup Enroll 

01001-1 
 
 
ESC  OK(Save) 

 
1 2 3 

 
ESC  

 
1 2 3 

 
ESC  

 
4 5 6 

 
7 8 9 

 
0 OK 

 
MENU 

 
4 5 6 
 
7 8 9 
 

0 OK 

 
MENU 

 
 

Ä�oo�·Êª�̧Ê�oµ¥Á�}��·Êª�Îµ¦°� 
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1 2 3 ESC  
 

4  
5  

6 MENU 
 

7  
8  

9 
  

0  
OK 

 
 

Á�¦ºÉ°��³�µ¤ªnµ�³µ¦°�¨µ¥�·Êª¤º°�n°�
®¦°Å¤nn� Å¤nµ¦°�Â öª�Ä®o����»i¤�ESC 

Á�¦ºÉ°��³�µ¤ªnµ¨��³Á��¸¥����n°Å�®¦°Å¤nn 
(¦®�´�ID 01002) 

 
 

Backup Enroll 

Continue? 
 
 

ESC  OK 

New Enroll 

Continue? 
User ID 01002 

 

ESC  OK 
 

1 2 3 
 
ESC  

 
1 2 3 

 
ESC  

 
4 5 6 

 
7 8 9 

 
0 OK 

 
MENU 

 
4 5 6 
 
7 8 9 
 

0 OK 

 
MENU 

 
 
 
 

�n°�µ��´Ê��°��¸É����®µ��¼o�¼Â¨¦³���o°��µ¦Ä®o¤̧�µ¦¨��³Á��¸¥��n°Á�ºÉ°�Å��ÈÄ®o����»i¤�OK Â öªÄ®oo�
Á¦·É¤�Îµ�µ¤�́Ê��°��¸É����´��¸É�nµ�¤µ�� ®µ�Å¤n�o°��µ¦¨��³Á��¸¥��n°Å��ÈÄ®o����»i¤�ESC ���ªnµ�³°°�¤µ¥´�®�oµ�
®΅�Á®¤º°�¦¼�Ä��´Ê��°��̧É�� 
®¤µ¥Á®�» 

®µ�Ä��´Ê��°��µ¦ªµ��·ÊªÂ öª¤̧�o°�·�¡¨µ��´��n°Å��̧Ê 
 
 
 

Backup Enroll 

01001-1 
Input Again 

 

ESC/Exit 

¦³®ªnµ��Â��¨µ¥�·Êª¤º°¨̧ª¤̧Á�¸¥�ªnµ�
Please Try Again  Â¨ª�̧É®�oµ�°�¦µ����´��
¦¼�� Â��ªnµ�µ¦ªµ��·ÊªÁª¨µÂ��Å¤n�¼��o°��
Á�¦ºÉ°��³Ä®oªµ��·ÊªÄ®¤n 

1 2 3 ESC  
 

4 5 6 
 

7 8 9 
 

0 OK 

 
MENU 

 
 
 
 

 
Backup Enroll 

01001-1 
FP Enrolled Alrd 

 

ESC/Exit 

®΅��µ��̧ÉÂ��¨µ¥�·Êª¤º°�¦���´Ê��3��¦´Ê�Â öª�
¤̧Á�¸¥�ªnµ�Duplicate Finger  Â öª�̧É®�oµ�°�
�¦µ���´�¦¼�� Â��ªnµ�µ¦ªµ��·ÊªÁª¨µÂ���
�ÊÎµ�́�¨µ¥�·Êª¤º°�̧É¤̧°¥¼nÄ�Á�¦ºÉ°�°¥¼nÂ öª��Ä®oo�
Á�¨�¸É¥��·ÊªÄ®¤n 
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4. �µ¦Á�ºÉ°¤�n°Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°Á�oµ�́��°¢Âª¦rÄ��°¤¡·ªÁ�°¦r 
 
 
����Îµ  

 

®΅��µ���¸ÉÅ�o¨��³Á��¸¥�¨µ¥�·Êª¤º°Á¦¸¥�¦o°¥Â öª��Ä®o�¼o�¼Â¨¦³���ÎµÁ�¦ºÉ°�Á�ºÉ°¤�n°Á�oµ�́�¦³��Á�¦º°�nµ¥�
�Network ) Ã�¥�nµ�±´��oª¥µ¥Â¨�®¦º°�n°Á�oµÃ�¥�¦��́��n°�Â¨��°��°¤¡·ªÁ�°¦r��µ®¦´�Ä��´Ê��°��
�µ¦Á�ºÉ°¤�n°Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°Á�oµ�́�Á�¦ºÉ°��°¤¡·ªÁ�°¦r�³Å¤n�°� n̈µª�¹�Ä�Á�ºÊ°®µ�̧Ê��Á�ºÉ°��µ��µ��
�¦·¬´�Å�o�·��´Ê�Ä®o°¥¼nÂ öª��®µ� ¼̈��oµ�ºÊ°Å��·��´Ê�Á°�� �°Ä®o�¦µ¥¨³Á°�¸¥��µ¦Á�ºÉ°¤�n°Â¨³¦µ¥¨³Á°�¸¥��µ¦�
Á���Îµ�nµ�Ç� ¦ª¤�¹��µ¦¨��°¢Âª¦r�µ¦�´��µ¦¨�Áª¨µ�̧É°¥�¼nÄ��»��̧ÉÂ��¤µ�́�Á�¦ºÉ°���Å�oÄ�£µ���ª��oµ¥�
�¼n¤º°Á n̈¤�¸Ê 

 
 

�µ¦�́Ê��nµª´��¸ÉÂ¨³Áª¨µÄ�Á�¦ºÉ°��°¤¡·ªÁ�°¦r�n°��µ¦Ä�o�µ��°¢Âª¦r 
 
 

Á�oµÄ�nª��°��Control Panal 

� ·̈�Á º̈°��̧É®́ª�o°�̧Ê 
� ·̈�Á º̈°�®´ª�o°�Regional and Language Options 
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Á º̈°�����»i¤�Custommize.. Á º̈°��¦��Time Â¨³�¦��ºÉ°�Time format 

Á º̈°���HH:mm:ss 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ä�nª��Date �¦�  
Calendar type : Á º̈°���¦·�«´�¦µ� 
Short date format : Á º̈°��dd/MM/yyyy 

Long date format: Á º̈°��d MMMM yyyy 

Á¦È�Â öª����»i¤�Apply  Â¨³���»i¤�OK 
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¥o°�Å�¥´�®�oµ�nµ�Ä��´Ê��°��̧É�2�Â öªÁ º̈°��Date and Time 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Á º̈°��¦��Time Zone  Á º̈°���GMT+�������Bangkok , Hanoi , Jakata 
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�µ¦Á�ºÉ°¤�n°Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°�´��°¢Âª¦r 
1.   Á�ºÉ°¤�n°Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°Á�oµ�́�¦³��Á�¦º°�nµ¥��Á�d�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°� ¥´�Å¤n�o°��Ä�ª´��̧É�
Â¨³Áª¨µ��®�oµ�°�®µ�Å¤n�¦��́�Áª¨µ�¦·� 

2.   Á�d��°¢Âª¦r�Attendance Management �³�¦µ��®�oµ�nµ��µ¤¦¼��̧É�1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.   Á¡·É¤Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°¨�Ä��°¢Âª¦rÃ�¥�Îµ�µ¤�́Ê��°��n°Å��̧Ê 
 
 

� ·̈���»i¤� �°»��¦�r� 
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�³¤®�oµ�nµ���¦³���¦�́�́Ê�Â¨³°µ��nµ�µ�Á�¦ºÉ°��� �n°�¦µ¥�µ¦Á�¦ºÉ°�� �³Å¤n¤̧¦µ¥�µ¦�
Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º° 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ä®oÁ���nµ�µ¤�n°��Comunication parameter   �´�¦¼��oµ� n̈µ�� Â öª����»i¤�SAVE 

®¤µ¥Á®�»���Ä��n°��IP Address �´ªÁ¨��̧ÉÄn�³�o°��¦��́�®¤µ¥Á¨��IP �̧É�´Ê�ÅªoÄ�Á�¦ºÉ°��
Â��¨µ¥�·Êª¤�º° 
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®΅��µ��̧ÉÁ¡·É¤¦µ¥�µ¦°»��¦�rÂ öª��³�¦µ��¦µ¥�µ¦Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°�¹Ê�¤µ��´�¦¼��
�oµ� n̈µ���®µ��o°��µ¦Á¡·É¤Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤�º°��oµ£µ¥Ä�°��r�¦¤̧Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤�º°�
°¥¼n®¨µ¥Á�¦ºÉ°����È�Îµ�µ¤�́Ê��°��¸É�nµ�¤µ�� Ã�¥Á��Ä®o®¤µ¥Á¨�Á�¦ºÉ°�Â¨³�IP Address 

�µ���� Ä®o���¦��ºÉ°Á�¦ºÉ°��³¤̧Â��¸�ÊÎµÁ�·� 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

�n°Å�Ä®oo����»i¤��Á�ºÉ°¤�n°Á�¦ºÉ°�� �´�¦¼��oµ� n̈µ� 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ä®o´�Á��»�´�΅�¬�r�́�¦¼��oµ� n̈µ���®µ�µ¤µ¦��·��n°Á�¦ºÉ°�Å�oÂ öª 



  

 
 

22 

 

 

 

 

 

5. �¹��o°¤¼¨¨µ¥�·Êª¤º°�̧É¨��³Á�̧¥�ÅªoÄ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°¤µ¥́��°¢Âª¦r 
 
 
����Îµ  

 
®΅��µ��̧É¨��³Á��¸¥�¨µ¥�·Êª¤º°�¼oÄ�o�µ�Á¦È�·Ê�Â öª�£µ¥Ä�Á�¦ºÉ°��³¤̧Á¡¸¥�¨µ¥�·Êª¤º°Â¨³¦®´�¦³�Îµ�´ª 

ID Á�Îµ��´Ê�����¼o�¼Â¨¦³���³�o°��¹��o°¤¼¨�°¥¼nÄ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°Á�oµ¤µ¥´��µ��o°¤¼¨�°��°¢Âª¦r��·��´Ê�Åªo�
Ä�Á�¦ºÉ°��°¤¡·ªÁ�°¦r��ª·�̧�µ¦�¹��o°¤¼¨¨µ¥�·Êª¤º°Â¨³¦®´�¦³�¶�´ª�³Â�n�°°�Á�}��2�Â����¹É�Â öªÂ�n¦»n��°��
Á�¦ºÉ°��̧É ¼̈��oµ�·���´Ê� 

 
 

¨�Îµ�́��´Ê��µ¦�¹��o°¤¼¨¨µ¥�·Êª¤º°�µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º° 
 

Á�d�Ã�¦Â�¦¤��Attendance Management �¹Ê�¤µÂ öª�Îµ�µ¦Á�ºÉ°¤�n°� ®΅��µ��´Ê�Ä®o����»i¤���¹��o°¤¼¨�
�¼oÄ�o�µ����¨µ¥�·Êª¤º°�µ�Á�¦ºÉ°��� �´�¦¼��oµ� n̈µ� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

�³�¦µ��®�oµ�nµ��¹Ê�¤µ�́�¦¼��oµ� n̈µ� 
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Ä®o����»i¤��Á º̈°��¼�¼oÄ�o£µ¥Ä�Á�¦ºÉ°�� �°¢Âª¦r�³�¹�¨µ¥�·Êª¤º°Â¨³¦®́�¦³�Îµ�´ª�ID �¼oÄ�o�µ��¸É�
¨��³Á��¸¥�Â öª¤µÂ�o�Á�}�¦µ¥�µ¦Ä��n°��Îµ�ª��¼oÄ�oÄ®¤n� �´�¦¼��oµ� n̈µ� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ä®o����»i¤��Á º̈°��´Ê�®¤�� �³¤̧Á�¦ºÉ°�®¤µ¥��¼���¦�®�oµ¦®�´�ID Â öªÄ®o����»i¤���¹��o°¤¼¨� �́ª�°¢Âª¦r�
�³�¹��o°¤¼¨�µ��´ªÁ�¦ºÉ°�¤µ¥´�Á�¦ºÉ°��°¤¡·ªÁ�°¦r��®΅��µ�Á¦È�·Ê��³�¦µ�®�oµ�nµ��´�¦¼��oµ� n̈µ� 
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Ä®o����»i¤��Á º̈°��´Ê�®¤�� °̧��¦´Ê���³¤̧Á�¦ºÉ°�®¤µ¥��¼���¦�®�oµ¦®�´�ID Â öªÄ®o����»i¤��Á º̈°��¼�¼oÄ�o�µ��
Ä��´ªÁ�¦ºÉ°�� ¦µ¥�µ¦�°��¼oÄ�o�µ��̧É¨��³Á�̧¥�Â öª�³¥oµ¥¤µ°¥¼nÄ��n°����Îµ�ª��¼oÄ�oÄ��µ��o°¤¼¨�� Ä� 
�µ��o°¤¼¨�°��°¢Âª¦r�³¤̧¨µ¥�·Êª¤º°Â¨³¦®�´�ID �°��¼oÄ�o�µ�°¥¼n�́Ê�®¤����Ä®o�d�®�oµ�nµ��̧ÊÅ�oo 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

�¦ª�°�ªnµ�o°¤¼¨Å�oÁ�oµ¤µ¥´��µ��o°¤¼¨Ä��°¢Âª¦r®¦º°¥�´�� Ä®o����»i¤��¡�´��µ��� �³¤̧®�oµ�nµ���¹Ê��
¤µÂ öª��Ä®o���¦��ºÉ°°��r�¦���³¤̧¦µ¥�µ¦�¦µ���¹Ê�¤µÂ��ªnµ�o°¤¼¨Å�o°¥�¼Ä�Á�¦ºÉ°��°¤¡·ªÁ�°¦rÂ öª 
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6. �¦´�¦®´�¦³�Îµ�́ª���ID) Ä®oÁ�}��ºÉ°�µ¤Á°�µ¦¦µ¥�ºÉ°�¼oÄ�o�µ���Â¨³���Îµ®���nµ 
�nµ�Ç��̧É�ÎµÁ�}�µ®¦´��´ªÁ�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤�º° 

 
 
 

����Îµ  
 
®΅��µ���¸É�¹��o°¤¼¨Á�oµ¤µ¥´��µ��o°¤¼¨Ä��°¢Âª¦rÁ¦¸¥�¦o°¥Â öª���³�o°�Á�¨�¸É¥��ºÉ°�°��¼oÄ�o�µ���Á�ºÉ°��µ� 

�o°¤¼¨�̧É�¹�Á�oµ¤µ� �ºÉ°�³Á�}��´ªÁ¨�Á��¸¥ª�́�¦®́�¦³�Îµ�́ª�ID 

®¤µ¥Á®�»���Ä���¸É�̧Ê�³�°Á�¨¸É¥�Á�}��ºÉ°£µ¬µ°́��§¬��µ¤�́ª°¥nµ�Á°�µ¦¦µ¥�ºÉ°�¼oÄ�o�µ�Ä�¦¼�Â���¦·¬´��

¦µ¥¨³Á°¸¥� 
 

����»i¤� �¡�́��µ���³�¦µ��®�oµ�nµ��¹Ê�¤µ� Ä®oÁ º̈°�®¤µ¥Á¨�� ID Â¦�� Ã�¥� ·̈�Ä®oÁ�}�Â��¸�ÊÎµÁ�·��
�¦��ºÉ°�NAME �oµ� n̈µ�Ä®oÁ�¨�¸É¥�Á�}��ºÉ°�µ¤Á°�µ¦¦µ¥�ºÉ°�¼oÄ�o�µ�� � ®΅��µ��¸ÉÁ�¨�¸É¥���Â¦�Â öª�È�
Ä®o��®¤µ¥Á¨��́�Å�� �Â¨�oªÂ�oÅ��ºÉ°���ªnµ�³�¦��»���� ®µ�Â�oÅ��¦�Â öªÄ®o����»i¤���´��¹�� �̧É°¥¼n�
�oµ��� 
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Â�oÅ��ºÉ°�¼oÄ�o�µ��¦��ºÉ°�NAME Ä®o�¦��Ã�¥��¸É¥´�Å¤n�o°�Än�o°¤¼¨°ºÉ�Ç���ÈÅ�oo� ®΅��µ��́Ê��³Å�o�o°¤¼¨�
�´�¦¼��oµ� n̈µ�����d�®�oµ�nµ��̧ÊÁ¡ºÉ°�Îµ�´Ê��°��n°Å� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
��Á º̈°���n��o°¤¼¨�¼oÄ�o�µ��¨µ¥�·Êª¤º°Å�Á�¦ºÉ°�� �³¤̧®�oµ�nµ��¦µ���¹Ê�¤µÂ öª���»i¤�¶Á�·��µ¦�´�¦¼��
�oµ� n̈µ� 
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n��o°¤¼¨�¼oÄ�o�µ��¨µ¥�·Êª¤º°Å�Á�¦ºÉ°�� �³¤̧¦µ¥�µ�Â���¹Ê�¤µ�´�¦¼��oµ� n̈µ� 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

�¦ª�°��µ¦�n��o°¤¼¨Å�¥´�Á�¦ºÉ°�� Ã�¥Ä®o�¼oÄ�o�µ���Ä����®�¹É�¨�Â��¨µ¥�·Êª¤º°�̧É�n°�Â���Â öª�
�¼�¨�µ¦Â���¸É®�oµ�°Á�¦ºÉ°����³�¦µ���´�¦¼��oµ� n̈µ����́ª°¥nµ��³Ä®o�¼oÄ�o�µ��ID �����Á�}��Â��� 

 
 
 
 

Welcome 

13.00 
01/01/08  TUE 

 
 
 
 
 
 
Thank you 

1 2 3 ESC 

 
4 5 6 

 
7 8 9 

 
0 OK 

 
MENU 

 
 
 
 
Verify 

SUKONTIP 
User ID  01001 

Verified. 
 

1 2 3 ESC 

�³¤̧�ºÉ°�¦µ���¹Ê�¤µ�
®΅��µ�Â��Â öª 

 
4 5 6 
 
7 8 9 
 

0 OK 

 
MENU 
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�n°Å��³Á�}���´Ê��ª́��¸É�Â¨³Áª¨µ�̧É°¥¼n��Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°Ä®o�¦��́�Áª¨µÂ¨³ª́��̧É�Ä�Á�¦ºÉ°��
�°¤¡·ªÁ�°¦r��Á¡ºÉ°�j°��́��µ¦Á�·��{�®µ�µ¦¨�Áª¨µ�·�¡¨µ��®µ�¤̧�µ¦Ä�o�µ��¦·��Ã�¥Ä®oÁ�ºÉ°¤�n°Á�¦ºÉ°� 
Â��¨µ¥�·Êª¤º°�́��́ª�°¢Âª¦r� ®΅��µ�Á�ºÉ°¤�n°Â öª�Ä®o�¶Á�·��µ¦�µ¤¦¼��oµ� n̈µ� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

®΅��µ�����»i¤��°nµ��nµ� �³¤̧�n°��Date Format , Voice Â¨³�»i¤�´Ê��nµ� �¹Ê�¤µ�Ä®oÁ���nµ�́�¦¼��oµ� n̈µ� 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

®΅��µ��¶Á�·��nµ��´Ê��°��̧É���Â öª�Ä®o�¼�̧É®�oµ�°Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°� �Îµª́��¸ÉÂ¨³Áª¨µ�³�¦��́�Á�¦ºÉ°��
�°¤¡·ªÁ�°¦r 
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7. �Îµ®��Â���®¦º° iµ¥Ä®o�́��¼oÄ�o�µ� 
 
 
����Îµ  

 
®΅��µ��̧ÉÁ�¨�¸É¥��ºÉ°�¼oÄ�o�µ�Â öª��n°Å��³¦oµ�Â���®¦º° iµ¥Ä®o�́��¼oÄ�o�µ��Ã�¥Ä�oÁ°�µ¦¦µ¥��ºÉ° 

�¼oÄ�o�µ�Á�}��´ª°oµ�°�·���Ä��´ª°¥nµ��¸Ê�³Ä�oo��´ª°¥nµ�Á°�µ¦¦µ¥�ºÉ°�¼oÄ�o�µ�¦¼�Â���¦·¬´��Á�}��́ª°oµ�°·�� 
®¤µ¥Á®�»����n°��Îµ�´Ê��°��n°Å��̧Ê� Ä®o�º°ªnµ�°¢Âª¦Å�oo�n°Á�ºÉ°¤���́ªÁ�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°Â¨oª 

 
¦µ¥¨³Á°¸¥� 

 
����»i¤��¦oµ�Â������ iµ¥� �³�¦µ��®�oµ�nµ�Ä®oo��¦°��ºÉ°Â����Â¨³Ä®oÁ¡·É¤Â���Ä®o�¦���µ¤Á°�µ¦�
¦µ¥�ºÉ°�¼oÄ�o�µ� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

¦oµ�Â������ �nµ¥�Ä®o�¦��µ¤Á°�µ¦�
¦µ¥�ºÉ°�¼oÄ�o�µ� 
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����»i¤��¡�´��µ�� �³�¦µ��®�oµ�nµ�Ä®oo��°�¡�́��µ���Â öª�Îµ�µ¦¥oµ¥¡�´��µ�Å�¥´�Â����nµ�Ç��´�¦¼��
�oµ� n̈µ� 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

�¦ª�°��µ¦¥oµ¥Ã�¥� ·̈�Á º̈°��
Â����̧É�Îµ�µ¦¥oµ¥�¼oÄ�o�µ�Á�oµÅ��
ªnµ¤̧¦µ¥�ºÉ°®¦º°Å¤nn 
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�Îµ�µ¦¥oµ¥�¼oÄ�o�µ��Á�oµÅ�°¥�¼Ä�Â����nµ�Ç��µ¤Á°�µ¦¦µ¥�ºÉ°�¼oÄ�o�µ�Ä®o�¦�� Â¨ª�¦ª�°��¼ªnµ¤̧�
¦µ¥�ºÉ°�¼oÄ�o�µ�Á�oµÅ�°¥�¼Ä�Â�n¨³Â����¦�®¦º°Å¤n 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
®¤µ¥Á®��»���®µ�¥oµ¥Â����·�¡¨µ�Ä®ooÁ�oµÅ�¥́�Â����̧É¥oµ¥�·�Â öªÁ º̈°��ºÉ°�̧É�o°��µ¦Â�oÅ��
Â öªÄ®o�Îµ�µ¤�´Ê��°��̧É�� �´Ê�Â�n���»i¤¥oµ¥¨�¤µ 

 
 
 
Ä®o�¦°�¦µ¥¨³Á°̧¥�Á�̧É¥ª�́��o°¤¼¨�°�¡�´��µ��Ä®o�¦��Á�n��Á¡«��¦®́¡�´��µ���Á¨� 
�¦³�µ��´ª�¦³�µ����́��µ��·�Á�°¦rÃ�¦��¶Â®�n��²¨² 
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8. ¦oµ��µ¦µ�Áª¨µ 
 
 
����Îµ  

 
�µ¦¦oµ��µ¦µ�Áª¨µ��³�µ¦�Îµ�µ��Â¨³�µ¦µ��µ¦�Îµ�µ��°��¼oÄ�o�µ���³¤̧�ªµ¤µ��´�°¥nµ�¥·É���Á�ºÉ°��µ��³ 

Ä�oÁ�}�Á�ºÉ°�Å�®΅��°��´ª�°¢Âª¦rÄ��µ¦�´��µ¦�́��o°¤¼¨�µ¦¨�Áª¨µ�°��¼oÄ�o�µ��¸É�¹�¤µ�µ�Á�¦ºÉ°�Â���
¨µ¥�·Êª¤º°Ä�Â�n¨³�¦´Ê� 

Á�ºÉ°�Å��µ¦¦oµ��µ¦µ�Áª¨µ��³�µ¦�Îµ�µ��Â¨³�µ¦µ��µ¦�Îµ�µ���³¤µ�µ�Á°�µ¦�Îµ®��Á�ºÉ°�Å��µ¦�
�Îµ�µ��°��¼oÄ�o�µ�Ä�®́ª�o°�̧É����°�¨µ���´Ê��°��µ¦Ä�o�µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º° 

®¤µ¥Á®�»����n°��Îµ�´Ê��°��n°Å��¸Ê� Ä®o�º°ªnµ�°¢Âª¦rÅ�o�n°Á��ºÉ°¤�´��́ªÁ�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°Â¨oª�

¦µ¥¨³Á°¸¥� 
 

Á�¦�¸¥¤Á°�µ¦�Îµ®��Á�ºÉ°�Å��µ¦�Îµ�µ��°��¼oÄ�o�µ�� ��´��´ª°¥nµ��oµ� n̈µ�� 
 

�́ª°¥nµ�Á°�µ¦��Îµ®��Á�ºÉ°�Å��µ¦�Îµ�µ��°��¼oÄ�o�µ� 
�Îµ�µ�����·� ��º°����¦r�� «»�¦r����ª́�¨³������́ÉªÃ¤�� 

 

�nª�Á�oµ Á�oµ�µ� 8.00����� 12.00��� (Áª¨µ�nª�Á�oµ�4��´ÉªÃ¤�� 
¡´�Á�̧É¥� Á¦·É¤¡´� 12.00����� 12.30��� (Áª¨µ�nª�¡�´��30��µ��¸� 
�nª��nµ¥ Á�oµ�µ� 12.30����� 18.00��� (Áª¨µ�nª��nµ¥�5��´ÉªÃ¤��30��µ��¸� 

�Îµ�µ� n̈ª�Áª¨µ    

¡�́¦�́�¦³�µ�°µ®µ¦ Á¦·É¤¡´� 18.00����� 18.30��� (Áª¨µ�nª�¡´��30��µ��¸� 
�ª� n̈ª�Áª¨µ��OT) Á¦·É¤�µ� 18.30����� 21.00���  

�Îµ�µ�Áµ¦rÂ¨³°µ�·�¥r    

�Îµ�µ�Ä�ª´�®¥»��Îµ®��Áª¨µª´�¨³����´ÉªÃ¤� 
�nª�Á�oµ Á�oµ�µ� 8.00����� 12.00��� (Áª¨µ�nª�Á�oµ�4��´ÉªÃ¤�� 
¡´�Á�̧É¥��
�nª��nµ¥ 

Á¦·É¤¡´��
Á�oµ�µ� 

12.00����� 12.30��� 
12.30����� 16.30��� 

(Áª¨µ�nª�¡´��30��µ��¸��
�Áª¨µ�nª��nµ¥�4��́ÉªÃ¤�� 

 

�nª�Áª¨µ�Îµ�µ���´Ä�oo�³Ê�Â�nª³��¸É���¤�¦µ�¤����� � �����ªnµ�¤����� 

 
Â����̧ÉÄ�o�nª�Áª¨µ�Îµ�µ�����·�Å�oÂ�n 

1.   Â�����´���¸ 2. �µ¦Á�·� �3. ����ºÊ° 4. �»¦�µ¦ 
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�µ¦µ¥¨³�°�¸¥�Ä��µ¦µ�¤µ��¥�������ª¨µ��Time Line)  ®µ���Â¨¦³����oµ��µ¤µ¦��oµ¤���°��
�Å�o 

 

 

 

Â����¸ÉÄ�o�nª�Áª¨µ�Îµ�µ����·Â¨³�nª��Îµ�µ� n̈ª�Áª¨µÅ�oÂ�n 
1.   Á����·� 

Â����¸ÉÄ�o�nª�Áª¨µ�Îµ�µ�����·��nª�Áª¨µ�Îµ�µ� n̈ª�Áª¨µ�Â¨³�Îµ�µ�Áµ¦r°µ�·�¥r�Å�oÂ�n 
1.   �µ¦�¨�·� 2. �¦¦��» 3.��n� 4.�΅�·��oµ 

 
 
 
 
 

Än¦µ¥¨³Á°�¸¥�Á�ºÉ°�Å��µ¦�Îµ�µ�Á¡·É¤Á�·¤¨�Å�Ä�Â��¢°¦r¤�oµ� n̈µ��Ã�¥Ä�o�ºÉ°�µ¦µ�Áª¨µ������·� 
Ã�¥�¶�o°¤¼¨Ä��µ¦�Îµ�µ����·¤µÁ�}�®¨�´� 

 
 

���· 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Á� Á� Á� Á� Á� Á Ä 
 
 
 
 
 

6.00  
 
 

8.00 

12.00 
 

15 

12.01  
 
 

15 18.00 

20.00 

 
 
 
 
 
 
 

Áo�Áª¨µ��Timeline) �¸É°¥¼n�oµ����³Á�}��
�´ªÂ���nª�Áª¨µ�Îµ�µ�Á¡ºÉ°Ä®o�¼o�¼Â¨�
¦³��Á®È�£µ¡Å�o�´�Á����®µ��¼o�¼Â¨¦³���
Á�oµÄ��Èµ¤µ¦��oµ¤�´Ê��°���¸ÊÅ�Å�oo 
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Än¦µ¥¨³Á°�¸¥�Á�ºÉ°�Å��µ¦�Îµ�µ�Á¡·É¤Á�·¤¨�Å�Ä�Â��¢°¦r¤�oµ� n̈µ��Ã�¥Ä�o�ºÉ°�µ¦µ�Áª¨µ��Ã°��̧ 
Ã�¥�¶�o°¤¼¨Ä��µ¦�Îµ�µ� n̈ª�Áª¨µ��OT) ¤µÁ�}�®¨�´� 

 
Ã°�̧ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

18.15  
 
 

18.30 

19.30 
 

15 

19.31  
 
 

15 21.00 

24.00 

 
 
 
Än¦µ¥¨³Á°�¸¥�Á�ºÉ°�Å��µ¦�Îµ�µ�Á¡·É¤Á�·¤¨�Å�Ä�Â��¢°¦r¤�oµ� n̈µ��Ã�¥Ä�o�ºÉ°�µ¦µ�Áª¨µ��Áµ¦r�
°µ�·�¥r� 

 
Áµ¦°µ�·�¥r 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6.00  
 
 

8.00 

12.00 
 

15 

12.01  
 
 

15 16.30 

20.00 
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Á�d��°¢Âª¦r�¹Ê�¤µÂ öª�����»i¤��¦oµ��µ¦µ�Áª¨µ� �³�¦µ��®�oµ�nµ��µ¦¦oµ�Áª¨µ�¹Ê�¤µ�

�j°��o°¤¼¨�µ¤¦µ¥¨³Á°�¸¥�Ä��o°�̧É�2 



 
 

36 

 

 

 

 

 

�¤°�µ¦Ä�o�µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º° 
 
 
Á�oµÃ�¦Â�¦¤Â¨oª�¨·��̧É���¦´��¦»��Á º̈°�� Â¨ª� ·̈��̧É�¦oµ��³�µ¦�Îµ�µ�� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Á º̈°��µ¦¦oµ��³�µ¦�Îµ�µ��, � ·̈���+�(��, Ä�ºÉ°�³�µ¦�Îµ�µ�����Â¨ª�¨·��Á�¦ºÉ°�®¤µ¥��+ � (�� 
 
 
 
�³Â��®�oµ�nµ���Á¡·É¤¦³¥³Áª¨µÁª¦�Îµ�µ�� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
�¦�´�Â�n�¦µ¥¨³Á°̧¥��µ¤�¦³Á�̧¥��°��¦·¬´��Â öª�¨·���Ä�on� 
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�¤°�µ¦Ä�o�µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º° 
 
 
�³�µ¦�Îµ�µ�Ä®¤n��ÈÂ����¹Ê�¤µ¡¦o°¤�´�¦³¥³Áª¨µ�̧É�Îµ®��Åªo�oµ��o� 
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�¤°�µ¦Ä�o�µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º° 
 
 
�µ¦�Îµ®��Áª¨µ�Îµ�µ�Ä®o��¡�´��µ� 

Á�}��µ¦�Îµ®��Áª¨µ�µ¦�Îµ�µ�Á¡ºÉ°�¸É�³Ä�o�µ¦µ��¸É�Îµ®���¹Ê��Å�Á�¦¸¥�Á��¸¥��´�Áª¨µ�¦��¡��´��µ�¤µ�Îµ�µ¦¨�Áª¨µÂ�� 
Ä�oo�µ¦Â��Ã�¥¨µ¥�·Êª¤º°®¦�º°�Password 

Á�d�Ã�¦Â�¦¤�Attendance Management Á º̈°��Á¤��¼���µ¦µ��Îµ�µ�� 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Á º̈°�¡��´��µ��¸É�o°��µ¦�Îµ®��Áª¨µ�µ¦�Îµ�µ������ Â öªÁ¨º°��nª�Áª¨µ��¸É�o°��µ¦�Îµ®���µ¦µ��µ¦�Îµ�µ�Ä®oo�´�¡��´��µ� 
(2) Â öª�¨·��Icon (3) 
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�¤°�µ¦Ä�o�µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º° 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ã�¦Â�¦¤�³�oµ¤��µ¦¥�¥��µ¦Á�¨¸É¥�Â�¨��µ¦Á º̈°�¡��´��µ���µ¤�¸ÉÅ�oÁ º̈°�¡��´��µ�Â¨³�nª�Áª¨µ�Á º̈°��Ä®o� ·̈���OK� Â öª�
� ·̈���+� Á¡ºÉ°�Îµ�µ¦Á¡·É¤Áª¨µ�Îµ�µ� 
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�¤°�µ¦Ä�o�µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°  

 
�³Â��®�oµ�nµ���Á¡·É¤¦³¥³Áª¨µ�Îµ�µ�� Â¨³�Îµ�µ¦Á¨º°��¦³Á£�Áª¦�Îµ�µ���®¨´��µ��̧É¦oµ��³�µ¦�Îµ�µ�Â öª� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

� ·̈���OK� 
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�¤°�µ¦Ä�o�µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°  
 
 
�³�΅�¤µ��¸É�µ¦µ��Îµ�µ��°�¡��´��µ��Â¨³Â��Áª¨µ�Îµ�µ��´Ê�®¤���oµ�nª�Áª¨µ�®¦º°ª�´���̧ÉÅ¤nnÅ�o�Îµ�µ��µ¤µ¦�¨�Å�oo�Ã�¥Á º̈°� 
�nª�Áª¨µ�´Ê��¸É�o°��µ¦¨��Â¨³� ·̈��¸ÉÁ�¦ºÉ°�®¤µ¥�  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
�¦ª�°��ªµ¤�¼��o°��Â¨³�Îµ¦µ¥�µ¦Á¦��Â öª�� ·̈� Á¡ºÉ°�Îµ�µ¦�´��¹�¨��µ��o°¤¼¨��µ¦�Îµ®���³�µ¦�Îµ�µ��°��
¡��´��µ����¹Ê�°¥�¼n�́��µ¦µ��µ¦�Îµ�µ��°�Â�n¨³�¦·¬´���́Ê��¸Ê�¼o�¼Â¨¦³����o°��Îµ�µ¦�Á¡·É¤�®¦º°¨�Å�o�µ¤�ªµ¤�o°��µ¦ 

 
 

9. �µ¦�Îµ®��ª´�®¥»��°��¦·¬�´� 
 

�¨·���¦́��¦»����Á¨º°��Îµ®��, � ·̈��¦µ¥�µ¦ª�´�®¥�»���¦°�¦µ¥¨³Á°¸¥��ª´��¸É�Â¨³��Îµ�ª�ª�´�®¥�»� 
 
 

Á¡ºÉ°Á¡·É¤ª´�®¥»��
Á¡ºÉ°¨�ª´�®¥»� 
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�¤°�µ¦Ä�o�µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º° 
 

10. �µ¦¨µ�°�¡�́��µ� 
�¦³Á£��°��µ¦¨µ®¥�»� 
� ·̈���¦´��¦»�����Îµ®����¨·���¦³Á£��°��µ¦¨µ®¥�»� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. �µ¦�Îµ®��ª�¨µ®¥»��°�¡�́��µ� 
� ·̈��¨µ®¥�»����� 

 
 
 
 
 
 
Á¨º°�¡��´��µ��̧É¨µ®¥�»��� ·̈����� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
¦³��»¦µ¥¨³Á°¸¥�� ª´��̧É¨µ� �nª�Áª¨µ� �¦³Á£��°��µ¦¨µ®¥�»��
Â¨³µÁ®��»��̧É¨µ®¥�»��� ·̈���Ä��n� �³¤�¸Â���¸����µ¦µ��µ¦�
¨µ®¥»��°�¡��´��µ� 
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�¤°�µ¦Ä�o�µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º° 
 
 

 
 

 

12. �µ¦ º̈¤¨�Áª¨µÁ�oµ�� °°��µ� 
� ·̈���¨�Áª¨µ�Îµ�µ��, � ·̈��� º̈¤¨�Áª¨µÁ�oµ�µ����Á ·̈��µ�� ¦³�»�µ�³�ª´��̧É�Áª¨µ�� ·̈�����¨�� 
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�¤°�µ¦Ä�o�µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º° 
 

13. �µ¦Á�oµ�µ�µ¥�-��΅��n°� 
 

Ä�oÄ��¦�¸�̧É¤̧�µ¦Â��o�Ä®o�¦µ�¨nª�®�oµÂ öª�� ·̈���¨�Áª¨µ�Îµ�µ��, � ·̈���¤µµ¥���°°��n°�� ¦³�»�µ�³�ª́��̧É�Áª¨µ�
� ·̈���Ä�n� �o°¤¼¨�³�¼��́��¹�¨�Ä��µ��o°¤¼¨ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

14. �µ¦�Îµ®��¦³Á�̧¥��µ¦¨�Áª¨µ�Îµ�µ� 
Á�d�Ã�¦Â�¦¤�Attendance Management Á º̈°��Á¤��¼���¦́��¦»����Á º̈°��Îµ®��� 
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�¤°�µ¦Ä�o�µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º° 
 
 
µ¤µ¦�Än��ºÉ°��¦·¬´��Â¨³�´ª¥n°�ºÉ°�¦·¬´�Å�oo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
�Îµ®��¦µ¥¨³Á°̧¥��µ¤¦³Á�̧¥��°��¦·¬´�Á°µÅ�Ä�o�Îµ�ª�Áª¨µ�µ¦�Îµ�µ� 
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�Îµ�µ¦�´Ê��nµ�°���´ª¥n°�nµ�ÇÁ¡ºÉ°�Îµ®���¨¦µ¥�µ� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bleave �º°��µ�³�µ¦¨µ°°�Å��Îµ�»¦³�oµ��°� OT �º°��µ�³�µ¦�Îµ�µ�¨nª�Áª¨µ�
Normal �º°��µ�³�Îµ�ª�ª´��̧Éµ�µ�����·  N/In ��º°��µ�³�µ¦Å¤nÂ��Á�oµ�µ��
Late �º°��µ�³�µ¦¤µ�Îµ�µ��oµ�ªnµ�µ¦�Îµ�µ��¦�·�  N/Out ��º°��µ�³�µ¦Å¤nÂ��°°��µ� 
Early �º°��µ�³�µ¦°°��µ��n°�Áª¨µÁ ·̈��µ� OUT �º°� ��µ�³�°°°�Å��oµ��°��Â¨³�΅�Á�oµ¤µ�
Absent ��º°��µ�³�µ¦�µ��µ� BOUT �º°� �µ�³�µ¦�΅�¤µ�Îµ�µ�®¨´��°°°�Å��
�µ¦�¦ª�°��µ¦¨�Áª¨µ�Îµ�µ��°�¡�´��µ� 

Á�d�Ã�¦Â�¦¤�Attendance Management Á º̈°��Á¤��¼��¨�Áª¨µ� 
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�³�¦µ��®�oµ�nµ���Â��¦µ¥�µ¦¨�Áª¨µ�Îµ�µ�� Á º̈°��ºÉ°¡��´��µ���o°��µ¦�¦ª�°��Â¨³�� ·̈����o�®µ� �o°¤¼¨�µ¦¨�Áª¨µÁ�oµ- 
°°��¡��´��µ���³Â���µ¤¦�¼� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
�µ¦Â���¨��¨·����¼�n°�¡·¤¡rr� 
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�¤°�µ¦Ä�o�µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º° 
 

15. �µ¦�¦ª�°�¡�́��µ��̧É°¥¼nÄ�®�oµ�̧É 
Á�d�Ã�¦Â�¦¤�Attendance Management Á º̈°��Á¤��¼���o�®µ���¡·¤¡rr� � ·̈���¡��´��µ��̧É°¥¼nÄ�®�oµ�̧É� 
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16. �µ¦�Îµ�ª��¨��µ¦¨�Áª¨µ�Îµ�µ� 
Á�d�Ã�¦Â�¦¤�Attendance Management Á º̈°��Á¤��¼��¦µ¥�µ�� 

 
 
 
 

Check In / Out Log Exception 
Á�}��µ¦Â���o°¤¼¨ªnµ¤�¸�µ¦Á�oµ-°°���µ¤ª´��̧É�Â¨³Áª¨µ�Á¡ºÉ°�Îµ�µ¦�¦ª�°���oµÅ¤n�¼��o°�µ¤µ¦�Á�¨̧É¥�Â�¨��µ�³�

Ä®o�¼��o°�Å�o
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Shift Exception 
Á�}��µ¦Â���o°¤¼¨Ä��µ¦Á�oµ�Îµ�µ���µ¦�µ��¨µ�¤µµ¥��΅��n°���°�¡��´��µ��Ä��nª��¸Êµ¤µ¦�Â�oÅ�Á¡·É¤Á�·¤�µ¦¨µ�

�°�¡��´��µ�Ä�nª���¸ÊÅ�oo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Misc Exception 
Á�}��µ¦Â���o°¤¼¨��°¥�Áªo�Ä��µ¦¨µ��µ¦�°¨µ�°�¡��´��µ��Ã�¥µ¤µ¦��Îµ�µ¦Â�oÅ��o°¤�¼¨�Á¡ºÉ°�Îµ�µ¦¥�Áªo��µ��¼o�

�¦ª�°� 
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Calculated items 
Á�}��µ¦Â���o°¤¼¨�µ��µ¦�Îµ�ª��̧É�Îµ�µ¦�Îµ®��¦³Á�̧¥��µ¦¨�Áª¨µ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Normal �º°��Îµ�ª�ª́��̧É�Îµ�µ�  
Wtime ��º°�Áª¨µ�Îµ�µ��¦�·��Á�}��´ÉªÃ¤� 

Actual �º°��Îµ�ª�ª´��̧É¤µ�Îµ�µ� Time �º°��Îµ�ª́��¸É�o°�¨�Áª¨µ�Îµ�µ��Á�}��Îµ�ª��¦�´Ê� 
Late �º°��Îµ�ª��µ�̧�̧É¤µµ¥ Vin �º°��Îµ�ª��¦́Ê��¸ÉÅ�o¨�Áª¨µÁ�oµ�µ��Á�}��Îµ�ª��¦�´Ê� 
Early �º°��Îµ�ª��µ�̧�̧É�¨´��n°� Vout �º°�Îµ�ª��¦́Ê��¸ÉÅ�o¨�Áª¨µ°°��µ��Á�}��Îµ�ª��¦�´Ê� 
Absent ��º°��Îµ�ª�ª´��̧É�µ��µ� AFL �º°�Îµ�ª��¦́Ê��̧É�°¨µ�µ� 

OT �º°��Îµ�ª��µ�̧�̧É�¶�µ� n̈ª�Áª¨µ Bleave �º°�µ¦�°¨µÁ¡ºÉ°Å��¶�»¦³�°��¦·¬�´� 

N/In �º°��Îµ�ª��¦́Ê��̧ÉÅ¤nnÅ�oo�C/In Sick �º°��µ¦�°¨µ�iª¥ 
N/Out ��º°��Îµ�ª��¦´Ê��̧ÉÅ¤nnÅ�oo�C/Out Vacation ��º°��µ¦�°¨µ�·��¨µ¡́�¦o°� 

Out ��º°��µ¦�°°°�Å�Ä�oÁª¨µÅ¤n�µ� Other �º°��µ¦¨µ°ºÉ�Ç 
BOUT �º°��µ¦�¨´�Á�oµ¤µ®¨´��µ��°Å��oµ��°�  

 

Ã�¦Â�¦¤�³¤̧�¦³Ã¥��r�»���¼oÄ�o�µ��ª¦�Îµ�µ¦«¹�¬µ¦µ¥¨³Á°º¥�Â¨³�ªµ¤µ¤µ¦��°�Ã�¦Â�¦¤Ä®o�Îµ�µ��Á¡ºÉ°�̧ÉÁ¦µ�
�³µ¤µ¦�Ä�o�¦³Ã¥��r�µ�Ã�¦Â�¦¤�Ä®o¤¸�¦³�·��£µ¡¼�»�Á�nµ�̧ÉÃ�¦Â�¦¤µ¤µ¦��¶Å�oo 



  

 
 

A 
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���Îµ 
�µ¦��¹��o°¤�¼¨�¼oÄ�oo�µ��µ�Á�¦�ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤�º°� 

 
 

�µ¦�¹��o°¤¼¨�µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°¤µ¥�´��USB Â¢¨�Å�o¦ªr� µ¤µ¦��¦³�ÎµÅ�oo���¦�Â���º°��µ¦�¹� 
�o°¤¼¨�¼oÄ�oo�µ�� Â¨³��µ¦�¹��́��¹��µ¦¨�Áª¨µ�� Ä��¸É�̧Ê�³�°� n̈µª��¹��µ¦�¹��o°¤¼¨�¼oÄ�oo�µ��n°�Á�}�°́��´�Â¦� 

 
�µ¦��¹��o°¤¼¨�¼oÄ�oo�µ��µ�Á�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º°�Å�¥�´��USB Â¢¨�Å�o¦rª 
¦µ¥¨³Á°̧¥� 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Scan 



  

 
 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

®µ�Á�·��o°�ªµ¤�¸Ê�
Â��ªnµÅ¤nnÅ�ooÁ¸¥��
USB Â¢¨�Å�o¦ªr 

 
 
 
 
 
 
Ä®oo�Îµ�USB Â¢¨�Å�o¦rª�Á¸¥��̧ÉÁ�¦ºÉ°�Â��¨µ¥�·Êª¤º° 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

®µ�Á�·��o°�ªµ¤�̧Ê�
Â��ªnµ�¹��o°¤¼¨ 
Á¦¸¥�¦o°¥Â¨oª 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Scan 

 
 
 
 
 
 

� 

Á¦È�Â öª��� ESC 

°°�Å�¥�´�Á¤�¼®¨�´��
Â öª��¹��°�� USB 

Â¢¨�Å�o¦ªr 
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�µ¦��¹��o°¤¼¨�´���¹��µ¦¨�Áª¨µ�µ�Á�¦�ºÉ°�Â��¨µ¥��·Êª¤º°�Å�¥�´��USB Â¢¨�Å�o¦rª 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

®µ�Á�·��o°�ªµ¤�¸Ê�
Â��ªnµ�µ¦�¹��o°¤¼¨�
Á¦¸¥�¦o°¥Â öª 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Scan 
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�µ¦�¶�o°¤¼¨�¼oÄ�oo�µ��µ��USB Â¢¨�Å�o¦rª�ÄnÁ�oµÅ�¥́�Á�¦�ºÉ°�Â��¨µ¥��·Êª¤º° 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

®µ�Á�·��o°�ªµ¤�´��̧Ê�Â��ªnµ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Scan 

 

 
 

Å¤nnÅ�oÁ¸¥��USB 
 
 
 
 

Å¤nn¤̧�o°¤¼¨Ä��USB 

 
 

* �µ¦Â�oÅ���oµ®�oµ�°�¹Ê��PenDrv No Exist Â¨oªÅ¤nnµ¤µ¦��upload/download Å�ooÁ¨¥�Ä®o�¶�µ¦�d�Á�¦�ºÉ°��
Â���n°��Â¨oª�Îµ�USB Á̧¥���µ��́Ê��n°¥Á�d�Á�¦ºÉ°�Â���¹Ê�¤µ��È�³µ¤µ¦�Ä�oo�µ�Å�o�µ¤���· 



 

 

 

 

 

 

 

 
Á¤ºÉ°Â�nÄ�ªnµ�USB ¤̧�o°¤¼¨Â¨oª�Ä®ooÅ�Á̧¥���¸ÉÁ�¦�ºÉ°�Â��¨µ¥��·Êª¤º° 

 

 

®µ�Á�·��o°�ªµ¤�¸Ê�
Â��ªnµ�µ¦�¹��o°¤¼¨�
Á¦¸¥�¦o°¥Â öª 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Á¦È�Â öª��� ESC 

°°�Å�¥�´�Á¤�¼®¨�´��
Â öª��¹��°�� USB 

Â¢¨�Å�o¦ªr 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


